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Scopul procedurii

1. Stabileste modul de realizare a activititii, compartimentele si persoanele implicate

Scopul prezentei proceduri este de a elabora o metodologie unitard privind admiterea absolventilor clasei a
V1i-a it Invaldirantul prolesional de stal penlru anuf scolar 2025-2026.

be asemenea, prin prezenta procedura se urmareste stabilirea unui mod unitar de lucru pentru indeplinirea
sarcinilor aferente figsei postului pentru toti salariajii institutiei implicati direct sau indirect in activitatea

proceduraté.
2. D& asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii

Stabilirea responsabilittilor privind Intocmirea, avizarea st aprobarea documentelor aferente acestei activititi.
3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

Prin procedura se urmdireste asigurarea unui circuit corect, eficient, operativ si legal al documentelor.
4. Sprijina auditul sifsau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager,
in luarea deciziei
- Nu este cazul

5. Alte scopuri
- Nu este cazul

Domeniul de aplicare

1, Precizarea (definirea) activitatii Ia care se refera procedura operationala:

Procedura se referé la admiterea absolventilor clasei a VIII-a in invatdméantul profesional de stat pentru anul
gcolar 2025-2026. Procedura se aplicd In cadrul Liceului Tehnologic de Servicii Bistrita si se referd la modul de
organizare al inscrierii si admiterii elevilor in invataméntul profesional de stat.

2. Delimitarea explicitd a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfisurate de
entitatea publica:

Activitatea este relevanta ca importantd, fiilnd procedurati distinct in cadrul institutiei.

3. Listarea principalelor activitaii de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurati:

De activitatea proceduratd depind toate celelalte activitdti din cadrul institutiei, datoritd rolului pe care

aceasti activitate il are In cadrul derulérii corecte si la timp a tuturor proceselor.
4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezuliate ale activitatii
procedurate:
4.1 Compartimente furnizare de date
Toate structurile
4.2 Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate structurile
4.3 Compartimente implicate in procesul activitatii:
Compartimentele implicate sunt: secretariat $i comisia de admitere in Invatdmantul profesional.
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Documente de referinta

1. Reglementari internationale:

- Regulamentului (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor (izice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal s1 privind hibera circulatie a acestor date st de abrogare a Directiver 95/46/CE (Requlamentul
general privind protectia datelor)

2 Legislatie primara:

Ordinul nr. 7426/18.11.2024 privind organizarca, desfigurarea si calendarul admiterii in invataméntul
profesional de stat si in invatdmaéantul dual de stat pentru anul scolar 2025-2026;
- Ordinul nr. 5068/2016 privind aprobarea Metodologiei de organizare si desfasurare a admiterii in Invataméantul
profesional de stat, cu modificarile si completérile ultericare

3 Legislatie secundara:

- Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitdiilor publice, Publicat in

Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07/05/2018

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unititilor de invitiméant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice,
aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018

4 Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:

- Regulamentul de functionare al Comisiei de Monitorizare
- Regulamentul de organizare si functionare al institutiei
- Regulamentul Intern al Institutiei

" Decizii ale Conducatorului Institutiei
-- - Circuitul documentelor

- Alte acie normative
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1. Definitii ale termenilor:

Definitii si abrevieri

Nt

Crt. Termenul

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

1. {Procedurd documentald

Madul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, aditat pe suport ds
hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot i proceduri de sistem
si proceduri operationale

de lucru)

Procedurd operationala (procedurd

Procedurd care descrie un proces sau o activitate care se desfdscara la nivelu
uniuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, firéd aplicabilitate la nivelu
intregii entitati publice

3. |Document

Act prin care se adevereste, se constatd sau se preconizeazd un fapt, se confer3
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tipdrit inscriptie sau alt
marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut

4. jAprobare

Confirmarea scrisé, semnétura si datarea acesteia, a autorititii desemnate de a fi
de acord cu aplicarea respectivalui document in organizatie.

5. [Verificare

Confirmare prin examinare gi furnizare de dovezi cbiective de cétre autoritates
desemnata (verificator), a faptului cd sunt satisfacute cerintele specificate, inclusiy
cerintele Comisiei de Monitorizare.

6. |Editie procedurd

Forma actuald a procedurii; Editia unei proceduri se modificid atunci cind deja au
fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cédnd modificdrile din
structura procedurii depdsesc 50% din continutul reviziei anterioare;

7. |Revizie procedurd

Actiunea de modificare respectiv addugare sau eliminare a unor informatii, date,
componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica de regulad sub 50%
din continutul procedurii;.

8. |Entitate publica

Autoritate publicd, institutie publicd, companie/societate nationald, regig
autonomd, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriald ests
actionar majoritar, cu personalitate juridicd, care utilizeazad /administreazd fondur
publice sifsau patrimoniu public

9. |Departament

Directie Generald, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment

Conducitorul departamentului

10. {(compartimentului)

Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment

11. |Gestionarea documentelor

Procesul de administrare a documentelor unei entitati publice, pentru a servi
intereselor acesteia, pe parcursul intregii lor durate de viatd, de la inceput, prin
procesul de creare, revizuire, organizare, stocare, utilizare, partajare, identificare

arhivare si pand la distrugerea lor;

2. Abrevieri ale termenilor:

Nr.

Crt. Abrevierea Termenul abreviat
1, PO Procedura operationald
2. 15CIM Sistem de Control Intern/Managerial
3. {E Elaborare
o4 4V Verificare
1 5. iA Aprobare
6. |EP Entitate Publica
7. IAp. Aplicare
8. |Ah. Arhivare
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Descrierea procedurii

1. Generalitati:

Procedura de admitere elaboratd de Liceul Tehnologic de Servicii Bistrita, cu ofertd educationald pentru
invatimantul profesional de stat este aprobata de consiliul de administratie al scolii §i avizati de 1S] BN.

Admiterea absclventilor clasei a VIIl-a In invaiaméantul profesional de stat pentru anul scolar 2025-2026 se
desfisocard in conformitate cu Metodologia de organizare si desfasurare a admiterii in invatdmantul profesional
de stat, aprobatd prin Ordinul ministrului educatiei nationale =i cercetérii stiintifice nr 5 0668/2016, cu
completérile ultericare si conform calendarului de admitere afiat in vigoare.

Absolventii clasei a VIlI-a din serii antericare care au participat la procesul de admitere in anii precedenti si au
fost inmatriculati intr-o unitate de Invaidmant, In invatdmantul liceal sau profesional, care s-au reiras, au
intrerupt studiile, au fost declarati repetenti sau doresc si se transfere intre invatdmaéntul liceal si invdtamantul
profesional sau, In cadrul aceluiasi tip de invatdméant, de la o filiera/un domeniu de
pregéatire/specializare/calificare profesionald la alta/altul nu participa la procesul de admitere in Invdtadmaniul
profesional de stat si in Invatamaéantul dual de stat pentru anul gscolar 2025-2026. Pentru continuarea studiilor de
cdtre acesti absolventi se aplicd prevederile Reguiamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
Invatdmant preuniversitar, aprobat prin ordin al ministrului educatiei.

Absolventii clasei a VIII-a din serii anterioare care nu au Implinit 18 ani pana la data Inceperii cursurilor anului
scolar 2025-2026 si care nu au fost inmatriculati Intr-o unitate de invatdmant pot participa la procesul de
admitere in invatadmantul profesional de stat pentru anul scolar 2025-2026,

Recomandédrile scrise vizénd apartenenta la etnia rroma, respectiv copiile certificatelor de orientare scolara si
profesionald emise de centrul judetean/al municipiului Bucuresti de resurse si asistentd educationald se depun de
cdtre candidatii care opteazé pentru admiterea pe locurile speciale pentru rromi, respectiv pe locurile distinct

“ilocate In unitdtile de invatimAant de mas#d pentru candidatii cu CES la unitatea de invatdméant din care provin

"~ candidatii, in termenul precizat in calendarele prevazute de lege.

in procesul de admitere in invatdmAantul profesional de stat pentru anul scolar 2025-2026, sedintele/actiunile
de instruire cu parintii i elevii pentru prezentarea procedurii si a calendarului admiterii, a procedurilor de
preselectie sifsau admitere si a planului de scolarizare, a modului de completare a optiunilor in fisele de inscriere
de catre absolventii clasei a VIII-a si de citre péarintii acestora pot fi realizate in unitatea de Invatdméant si prin
mijloace electronice de comunicare (telefon, e-mail, videoconferinid online etc.). Dirigintii claselor a VIII-a au
obligatia de a informa si a oferi indrumare absolventilor clasei a VIII-a si parintilor/freprezentantilor legali ai
acestora pe parcursul derularii acestor actiuni.

In perioada de rezolvare a situatiilor speciale, candidatii gemeni/tripleti se pot redistribui de citre comisia de
admitere judeteand/a municipiului Bucuresti in clasa celui cu media mai mare sau invers, fara raportarea la
media ultimului  admis la  specializarea la care se solicitd  redistribuirea, la cererea
périntelui/tutorelui/reprezentantului legal al elevului. In situatia in care prin redistribuirea candidatilor
gemeni/tripleti se depaseste numarul maxim de 30 de elevi la clasi, se aplicd prevederile din Legea educatiei
nalionale nr. 1/2011, cu modificérile si completérile ultericare. In situatii exceptionale, formatiunile de prescolari
sau de elevi pot functiona peste efectivul maxim, cu cel mult 3 prescolarifelevi, dupa caz, peste numérul maxim,
cu aprobarea consiliului de administratie al inspectoratului scolar, pe baza unei justificari din partea consiliului
de administratie al unitatii de invatdmant care scliciti exceptarea de la regula.

- La depunerea dosarului de inscriere, cartea de identitate (dacd este cazul) si certificatul de nastere se depun in
opie certificatd In conformitate cu originalul de catre angajatul unitdtii de Invatdmant investit cu astfel de

““competente.

Dacéd dupa derularea celor trei etape de admitere previzute in calendar se mai inregistreazéd solicitari de
inscriere in clasa a IX-a de Invatdmani profesional de stat din partea unor candidati din seria curentd, precum si
din partea unor candidati din seriile anterioare care nu Implinesc 18 ani pé&né la data Inceperii cursurilor anului
scolar 2025-2028, inspectoratul gcolar, prin comisia judeteand de admitere/a municipiuiui Bucuresti, repartizeaza
acesti candidati, in intervalul 18 august 2025 - pand la data inceperii cursurilor anului scolar 2025-2026, in
ordinea descresciloare a mediilor de admilere, calculate conform legil.

In etapele procesului de admitere In Inv&tadmantul profesional de stat pentru anul scolar 2025-2026, care
presupun comunicarea/afisarea rezultatelor, datele personale ale candidatilor: numele, initiala/initialele tatilui si
prenumele vor fi publicate in forma anonimizata {coduri individuale).

Informatiile ce contin datele de identificare a elevilor si rezultatele obtinute de acestia in cadrul admiterii In
invatAmantul profesional de stat sunt: codul individual alocat candidatului, judetul de provenientd, scoala de
provenientd, limba maternd, media de admitere, rezultatele aferente evaludrilor elevului, media de absolvire,
unitatea de invatamant in care a fost repartizat, calificarea la care a fost repartizat. Aceste informalii se afiseazd
in format letric sau in format electronic la nivelul unitétilor de invdtaméant si al inspectoratelor scolare, dar si pe
pagina de internet a Ministerului Educatiei.

Stergerea de pe pagina de internet a Ministerului Educatiei si a unitatii de invatdmant/inspectoratului scolar a
informatiilor mentionate anterios se realizeazi dupé implinirea termenului de 2 ani de la data afigarii. Afisarea in
format letric la avizierul unitédtilor de invatdmént/inspectoratelor scolare a acestor informatii se realizeaza pe o
perioadd de ¢ luna de la data afisérii.
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Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentuiui European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice In ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor) se aplica in
mod corespunzitor.

Comisia nationala de admitere poate elabora preciziri, instructiuni sau proceduri, in vederea organizirii si
desfasurarii admiterii in invatadméantul profesional de stat pentru anul scolar 2025-2026

Absolventii Invatdmantului gimnazial particular autorizat sau acreditat pot participa la admiterea in
inviittdmantul profesional de stat conform prevederilor legale. Participarea lor la admitere nu este conditionaté de
achitarea unei taxe.

Brosura de admitere va cuprinde, intr-un capitol separat, informatiile corespunzdtoare despre unitatile de
invatAdmant particulare, autorizate sau acreditate, care organizeazd admitere in clasa a IX-a la invatiméantul
profesional.

Calificérile pentru care unitatea de invad{dmaéant profesional organizeazd admitere vor fi inscrise in brosura
admiterii codificat, in sectiune separatd.

Admiterea In unitatea de invitdmant particulard, autorizatd sau acreditatd, se face In conformitate cu
metodologia stabilitd de flecare unitate de Inva{dmant, cu respectarea prevederilor legale in vigoare.

Prezentarea de Inscrisuri false la Inscrierea in invatdmantul profesional se pedepseste conform legii si atrage
eliminarea din admitere a candidatului respectiv. in cazul in care descoperirea falsului se face dupé incheierea
admiterii, candidatul respectiv pierde locul obtinut prin frauda.

Persoanele vinovate de eliberarea mai multor fise de inscriere peniru acelasi elev, in cadrul unei etape de
admitere, decat este prevédzut in prezenta procedurd, de transcrierea eronati a datelor personale ori a notelor
sau de nerespectarea altor prevederi legale vor fi sanctionate disciplinar, administrativ, civil sau penal, dupa caz.

Inscrierea si admiterea in invat&mantul profesional se pot face si dupé finalizarea etapei a doua de admitere.

“nscrierea si admiterea se pot face pe locurile libere, cu respectarea prevederilor prezentei proceduri.

Calendarul admiterii in Invatdmantul profesional se aproba anual prin ordin al ministrului educatiei nationale si
cercetarii stiintifice pana la inceputul anului scolar anterior anului scolar pentru care se face admiterea.

2. Documente utilizate:

2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la Documentele de referinti,
precum si anexele dacd este cazul.

2,2, Continutul si rolul documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de implementare

a activitatii procedurate.
- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabild, se face prin programul informatic la care au acces

salariatii entitatii.

2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicirii de catre salariatii entitdtii a prevederilor legale
care reglementeazd activitatea proceduratd, elaboratorul va difuza procedura conform Formularului de
distribuire/difuzare.

3. Resurse necesare:

3.1. Resurse materiale:

- Computer
- Imprimanta
- Copiator
- Consumabile (cerneald/toner)
- Hartie xerox
- Dosare
3.2. Resurse umane:

- Conducatorul unitatii
- Comisia de admitere
- Consiliul de Administratie

3.3. Resurse financiare:
Conform Bugetului aprobat al Institutiei

4, Modul de lucru:

4.1. Planificarea operatiunilor si aciiunilor activitatii:
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Operatiunile si actiunile privind activitatea proceduratd se vor derula de cétre toate compartimentele
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedurd.

4.2, Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Pot opta pentru invaidmantul profesional elevii inscrisi in clasa a VIII-a si absolveniii clasei a VIIi-a din seriile
anlertivaie.

Elevii pot fi inscrigi in Invatdmaniul profesional numai dacd au promovat clasa a VIl-a.

Opiiunea elevilor pentru invatdmant profesional se realizeazi in perioada previzuta de calendarul admiterii in
invatamantul profesional

In vederea admiterii in invitimantul profesional, unitatea de invitimAant care organizeazd invatidmant

profesicnal poate organiza, In anumite conditii, preselectia candidatilor sifsau proba suplimentara de admitere.

Conform calendarului admiterii in invatamantul profesional, admiterea se realizeaza In doud etape.

In fiecare etapa de admitere se organizeaza:
a) inscrierea candidatilor;
b) preselectia candidatilor, dupa caz;
c) proba suplimentara de admitere, dupa caz;
d) admiterea candidatilor si afisarea rezultatelor.

Inscrierea candidatilor

Inscrierea In invatiméantul profesional se face in urma unui proces de informare si consiliere a elevilor.

Inscrierea candidatilor in vederea admiterii in invataméantul profesional se face la unitatea de Inviidmént care

are oferti educationald pentru invatdméantul profesional, pe baza optiunii candidatului pentru o calificare

- profesionald din oferta scolii, cu posibilitatea Inregistrarii mai multor optiuni in ordinea preferinielor exprimate
.-de candidat In fisa de inscriere.

inscrierea in vederea admiterii in Invatimantul profesional a elevilor din clasa a VIll-a si a absolventilor clasei
a VIIl-a din seriile anterioare se realizeazd pe baza fisel de inscriere in invatdmAantul profesional, eliberatd de
unitatea de invatdmant gimnazial.

Modelul fisei de Inscriere In Invatdméntul profesional va fi elaborat de Comisia Nationald de Admitere si se va
transmite comisiel de admitere judetene/a municipiului Bucuresgti pané la data de 1 martie a fiecdrui an.

Unitatea de invadtadmant gimnazial va elibera o singuri fisd de inscriere in invatdmAantul profesional, fiecirui
elev/candidat care opteazd pentru inscrierea la invatamantul profesional pentru fiecare etapd mentionati in
calendarul admiterii in fnvatadmantul profesional.

Nu se elibereazi fise de inscriere elevilor din clasa a VIII-a cu situatia scolard nefncheiatd, aflati in stare de
corigentd sau repetentie.

La incheierea pericadelor de inscriere mentionate in calendarul admiterii in invatAméantul profesional, comisia
de admitere din unitatea de invdtdméant care are ofertd pentru invdtdméntul profesional transmit, in format
electronic si in scris, citre comisia de admitere judeteana/a municipiului Bucuresti lista candidatilor inscrisi la
invatdmaéantul profesional.

Lista candidatilor inscrisi la invdjdméntul profesional este afisatd, conform calendarului admiterii in
invatdméantul profesional, la sediul unitatii de invatdmAnt care are oferti pentru invdtiméntul profesional,
impreund cu graficul de desfisurare a sesiunii de preselectie, acolo unde este cazul, si cu graficul de desfagurare
-~ 2 probei suplimentare de admitere, in cazul in care numarul de candidati este mai mare decit numérul locurilor
.. Jferite de unitatea de Invatdmant.

Proba suplimentari de admitere

Unitatea care are ofertd educationald pentru invatdméantul profesional au obligatia de a elabora si anunta
public procedura de admitere.

Procedura de admitere, elaboratd de unitatea de invéitimant care are oferta educationald pentru invatdméantul
profesional, este aprobata de consiliul de administratie al scolii si este avizatd de Inspectoratul Scolar Judetean
Bistrita-Nasaud.

Procedura de admitere va cuprinde informatii privind:

a} conditia de a trece prin etapa prealabilad de preselectie (acolo unde este cazul;

b) cazurile in care se sustine proba suplimentard de admitere si calculul mediei de admitere, modalitatile de
departajare a candidatilor cu medii de admitere egale;

c} disciplina din planul-cadru pentru clasa a VIII-a la care se sustine proba suplimentara de admitere;

d) programa de examen pentru disciplina la care se sustine proba suplimentari de admitere;

e} modul de organizare si desfisurare a probei suplimentare de admitere;

f) modele de subiecte si bareme de evaluare si notare pentru proba suplimentara de admitere;

g) durata probei suplimentare de admitere;

h) modul de organizare si desfisurare a contestatiilor.
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Procedura de admitere este afisati la sediul unititii de invaidmént care are oferta educationald pentru
invatimant profesional, conform calendarului admiterii in invataméantul profesional.

Proba suplimentard de admitere se desfisoaré, in perioada menticnati in calendarul admiterii in Inva{amantul
profesional, doar in cazul in care numarul de candidati este mai mare decdt numarul locurilor oferite de unitatea
de invatdmant.

Unitatea scolard poate decide ca proba suplimentard de admitere sa se organivere doar la
calificarea/calificéirile la care numirul de candidati depiseste numdrul de locuri de la calillcarea/calilicarile
respeclivifrespective, cu posibilitalea redislribuirii la celelalle calificaii peuliu care nu s-a organizat proba
suplimentard, in situatia in care candidatii au optat in fisa de inscriere pentru aceste calificari.

Admiterea candidatilor si afisarea rezultatelor
Admiterea In invatadmantul profesional se realizeazi, In fiecare etapa, astfel:

a) in cazul In care numdirul de candidaii inscrisi nu dep#seste numérul locurilor oferite de unitatea de
invatdmAant, admiterea se va realiza pe baza portofoliului educational al elevului; in portofoliul educational al
elevului se are in vedere, pentru admiterea in invitidméantul profesional, media de admitere, calculatd ca medie
ponderatd intre media generala la evaluarea nationald sustinutd de absolventii clasei a VIII-a, care are o
pondere de 80%, si media generald de absolvire a claselor a V-a - a VIIl-a, care are o pondere de 20%;

b) in cazul in care numirul de candidati este mai mare decit numérul locurilor oferite de unitatea de
invatamént, admiterea se face luind in calcul in proportie de 70% media de admitere prevazutd la lit. a) si in
proportie de 30% nota obtinuti la proba suplimentari de admitere stabilitd de unitatea de Invatamaént.

in cazul in care numdarul total de candidati este mai MIC decAt numirul total de locuri oferite prin oferta
educationald pentru anul scolar 2025-2026, admiterea se realizeazi astfel :

1. 1In cazul in care numairul de candidati la o calificare sau mai multe, este mai MARE decét numéarul de locuri
-~ admis (24) se va trece la redistribuirea candidatilor la alte calificéri unde au rémas locuri libere in functie de a
doua, a treia gi a patra optiune din figsa de inscriere.

2. In cazul in care acestia nu doresc, o redistribuire la alte calificiri, necompletand alte optiuni in fisa de
inscriere, vor declarati respinsi cu posibilitate de a se reinscrie in etapa a I1-a de admitere

In cazul in care 2 candidati au medii de admitere egale, acestia vor fi departajati folosind, in ordine, urmétoarele
criteril:

a) media generala obtinuta la evaluarea nationala din clasa a Vill-a;

b} media generalé de absolvire a claselor a V-a -~ a VIIl-a.

fn cazul in care, la o unitate de Invatidmant si la o calificare profesionald, pe ultimul loc existd candidati cu
optiunea exprimatd pentru acea unitate scolara si acea calificare, care au mediile de admitere, precum si mediile
egale, atunci toti acesti candidati sunt declarati admisi la opfiunea solicitata.

Calculul mediei de admitere in Invatamantul profesional se face astfel:
a) in cazul in care numarul de candidati nu depiseste numarul locurilor oferite de unitatea de invatdmaént:
MAIP = MA = (20 ABS + 80 EN)/ 100,
unde:
MAIP = media de admitere In Invatamaéantul profesional;
MA = media de admitere calculatd conform art. 10 lit. a);
ABS = media generald de absolvire a claselor a V-a - a VIil-g;
EN = media generala obiinuta la evaluarea nationala sustinuta de absolveniii clasei a VIII-a;
b) in cazul in care numdirul de candidai este mai mare decdt numarul locurilor oferite de unitatea de
invatdmant:
MAIP = (70 x MA + 30 x PSA)/ 100,
unde:
MAIP = media de admitere in invitdmantul profesional;
MA = media de admitere calculati;
PSA = nota la proba suplimentaréd de admitere stabilitd de unitatea de invatdmént.

Media de admitere in invatadmantul profesional, se calculeazi cu doué zecimale, fard rotunjire.

Pentru candidatii care nu au sustinut evaluarea nationald sau, dupd caz, examenul de capacitate/testele
nationale/tezele cu subiect unic, se considerd cd media generald obtinutd la evaluarea nationald sustinutd de
absolventii claseia VIII-aeste 1: EN =1,

Media de admitere in invatdméntul profesional, este utilizatd pentru stabilirea ordinii pe lista candidatilor
admisi, In cazul in care numérul de candidati nu depéseste numérul locurilor din oferta scolii.

In cazul candidatilor care au inregistrat mai multe optiuni in fisa de admitere la o unitate scolara la care
numérul total al celor Inscrisi nu depiseste numérul total al locurilor oferite de unitatea respectivd de
invatamaéant, repartizarea pe calificiri se face in ordinea optiunilor din fisa de Inscriere, utilizAnd media de
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admitere, drept criteriu de departajare si de ordonare pe listd a candidatilor admisi la fiecare calificare.
Media de admitere In inviétimintul profesional este utilizatd pentru stabilirea ordinii pe lista candidatilor
admisi, in cazul in care numérul de candidati depaseste numéarul locurilor din oferta scolii.

Disciplina din planul de Invatadméant peniru clasa a VIIi-a la care se sustine proba suplimentard de admilere este
[ IMBA SI T ITFRATUTRA ROMANA:

Modele de sublecle si bareme de evaluare si nolare penlru proba suplitneulata de adintlere: la anexe

Proba suplimentard de admitere se desfisoari, conform calendarului admiterii - Anexa la ordinul Ordinul ME nr.
7426/18.11.2024 privind organizarea, desfisurarea si calendarul admiterii in invdtdméantul profesional de stat si
in invatdméantul dual pentru anul scolar 2025-2026 in 17 iulie 2025, ora 9.00, doar in cazul in care numarul de
candidati este mai mare decat numdérul locurilor oferite de Liceul Tehnologic de Servicii Bistrita pentru fiecare
calificare.

Durata probei suplimentare de admitere: 1 ord

Desfasurarea probei suplimentare de admitere :
* Orade incepere a probei este 9.00. Proba are durata de 1 ora.
» Repartizarea elevilor in sélile de concurs se va face in ordine alfabeticd, cate un elev in banca.
+  Multiplicarea subiectelor pentru elevi se va realiza astfel incit sé asigure debutul probei la ora 9.00.
= Pentru fiecare sald de concurs, presedintele comisiei va asigura prezenta a cite de 2 asistenti (respectandu-se
" -onditia ca profesorii s& aiba altd specialitate decét cea la care se sustine proba).

- -« Agisteniii au obligatia de a asigura desfigurarea probelor in conditii de corectitudine. fn acest sens, se var

respecta prevederile Metodologia de organizare si desfisurare a admiterii In Invatdméantul profesional de stat.

+ Lucrarile scrise se vor redacta pe foi tipizate, cu completarea aceluiasi tip de date la nivelul unititii scolare si
cu secretizarea datelor de identificare ale elevului. Pe colturile secretizate ale foilor de concurs se va aplica
stampila unitatii.

+ La finalul timpului alocat redactérii lucrarilor scrise, asistentii de sald predau lucrdrile si borderoul de
prezentd cu numarul de pagini scrise semnat de fiecare candidat participant.

» Dupi colectarea lucririlor scrise, presedintele, impreund cu membrii comisiei, numeroteaza lucrarile scrise si
asigura depozitarea acestora in conditii de securitate pani la momentul predérii acestora catre evaluatori.

+ Evaluarea lucrdrilor se va face la nivelul unitatii scolare, in sili special amenajate de cei doi evaluatori,
membri ai comisie de admitere.

+ Lucréarile corectate si borderourile se vor preda presedintelui comisiei cu proces-verbal de predare-primire.

»  Presedintele comisiei va coordona activitatea de colectare si prelucrare a datelor statistice in urma
desfasurarii probei suplimentare de admitere si va inainta comisiei de admitere judetene un raport statistic
asupra rezultatelor.

« Secretarul Comisiei de admitere afiseazé rezultatele probei suplimentare de admitere.

In perioada mentionati in calendarul admiterii in invatimantul profesional, comisia de admitere judeteand/a
" nunicipiului Bucuresti va analiza si cazurile speciale ale absolventilor Invitdmantului gimnazial care au studiat in
—striinitate si din aceastd cauzi nu au participat la evaluarea nationald de la sfarsitul clasei a VIII-a; pentru acesti
absolventi, la media generalad de absolvire a gimnagziului se iau in calcul doar rezultatele obtinute In anii de studin
parcursi in Romania.

Listele cuprinzdnd candidatii admisi, respectiv respingi la Invatdméantul profesional se intocmesc la unitatea de
invitdmAant care organizeazd invatimaAnt profesional si se transmit la comisia de admitere judeteand/a
municipiului Bucuresti, dupé fiecare etapa de admitere, conform calendarului admiterii.

Dupa validarea listelor de catre comisia de admitere judeteand/a municipiului Bucuresti pentru invatamantul
profesional, acestea se afiseazé la sediul unititii de invatdmant care organizeaza invatdmant profesional,

Dupd afisarea rezultatelor la admiterea in invAtdméantul profesional, in perioada mentionatd in calendarul
admiterii In fnvataméantul profesional, candidatii depun la unitatile scolare la care au fost declarati admisi
dosarele de inscriere, cuprinzand actele de studii In original.

Inscrierea candidatilor declarati admisi se efectueaza, conform unui program afisat de unitatea de invai&mant, pe
baza urmatoarelor acte:.

a) fisa de Inscriere in invatdmantul profesional;

b} certificatul de nastere, in copie certificatd conform cu originalul;

c} adeverinti cu notele si media generald obtinute la evaluarea nationald/tezele cu subiect unic din clasa a VIII-
a/testele nationale/examenul de capacitate;

d) foaia matricold pentru clasele a V-a - a VIII-a (cu calculul mediei generale de absolvire) - copie si original;

e) fisa medicald.
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Candidatii care in pericada mentionatd in calendarul admiterii in invatidmantul profesional nu igi depun
dosarele de inscriere se considera retrasi, iar locurile corespunzatoare sunt declarate neocupate si vor fi utilizate
pentru urmitoarea ctapd de admitere in invitiméantul profesional.

Candidatii respinsi la admiterea in invatimantul profesional se pot inscrie la admiterea in invatdmantul liceal.

Pontru absolventii clasei a VIII a caro nu s au inscris la unitiitile la care au fost admigi sau care nu au participat
la prima etapd de admitere in Invitdmantul profesional si care solicitd ulterior sd se Inscrie in clasa a IX-a la
invitiimantul profesional, precum 31 pentru cer care si-au incheiat situatia scolard ultcrior desf8gurdrii etapel de
admitere mentionate in calendarul admiterii in invitdméantul profesional, comisia de admitere judeteand/a
municipiului Bucuresti pentru invatamant profesional va organiza a doua etapd de admitere pe locurile rdmase
libere. Admiterea se face in perioada mentionati in calendarul admiterii In Invat&méantul profesional, conform
criteriilor prevazute in prezenta procedurd, In baza hotdrarilor comisiei de admitere judetene/a municipiului
Bucuresti pentru invataméantul profesional.

Rezultatele admiterii se transmif Centrului National de Admitere, pand la data mentionatd in calendarul
admiterii in Invatdmantul profesional.

Daci, la incheierea etapelor de admitere mai existd locuri vacante la clasele pentru care se sustin probe de
preselectie, comisiile de admitere judetene/a municipiului Bucuresti pentru invatdméntul profesional pot decide
organizarea unei noi etape de sustinere a acestor probe. Graficul si locul de desfasurare a probei de preselectie
vor fi ficute publice, prin afisare la sediul unitatilor de invitidmént gimnazial si al unitatilor de Invatdmant care
organizeaza Invatdmant profesional.

Pentru inscrierea la clasele de invatdméAnt profesional care se organizeaza in alte limbi materne decéat limba
romana, elevii trebuie sa facd dovada cd au studiat in gimnaziu in limba maternd respectiva sau ca au participat
la proba de evaluare a cunostintelor de limba maternd, organizatd conform metodologiei de admitere in

““invatdmantul liceal de stat, si au fost admisi.

Inscrierea si repartizarea candidatilor in clasa a IX-a pentru invatdméantul profesional special se organizeaza de
citre comisia de admitere judeteand/a municipiului Bucuresti, in pericada prevdzutd in calendarul admiterii in
invatadmantul profesional.

Locurile alocate invatdméantului profesional special sunt publicate in brosura de admitere, intr-o listd separata.
Vor fi precizate In brosurd locul si data in care se va face admiterea candidatilor pentru invatamantul profesional
special, precum si conditiile specifice de inscriere (documente care s dovedeasci tipul si gradul de deficientd
etc.).

Admiterea pe locurile pentru invatdmantul profesional special se face In functie de tipul si gradul de deficients,
in ordinea descrescitoare a mediilor de admitere in invatdmantul profesional, dupa caz, st In funciie de optiuni.

Comisia de inscriere din unitatea de invatdméant gimnazial este comuna at&t pentru admiterea in Invatdmantul
liceal de stat, cat si pentru admiterea in Invatdmantul profesional.

Comisia de admitere din unitatile de Invatamant care organizeaza invatdmant profesional este alcdtuita din:
a) presedinte - directorul sau directorul adjunct al unitatii de Invatamant;
b) vicepregedinte - directorul adjunct sau seful catedrei/ariei curriculare tehnologii;
¢) secretar - secrefarul unitatii de Invatdmant;
d) membri:
(i) cadre didactice care realizeaza preselectia candidatilor in sesiunea de preselectie;
(ii) cadre didactice de specialitate care elaboreazd subiectele pentru proba suplimentard de admitere si

-~evalueaza lucrarile candidatilor;

(iii) cadre didactice care asiguri inscrierea candidatilor i oferd informatii si consiliere elevilor si parintilor
acestora care se prezintd pentru inscriere;

(iv) cadre didactice asistenti pe pericada desfiagurarii probei suplimentare de admitere;

(v) reprezentanti ai operatorului economic/institutiei publice partenere care solicitd preselectia candidatilor.

Comisia de admitere din unitatea de invatdmant care organizeazd invatdmént profesional are urmatoarele
atributii:

a) elaboreazé procedura de preselectie, in parteneriat cu operatorul economic/institutia publicd partenera, pe
care o supune aprobarii consiliului de administratie al unitdtii de invatdmént, operatorului economic/institutiei
publice partenere si avizirii inspectoratului scolar judetean/al municipiului Bucuresti;

b} elaboreazd procedura de admitere, pe care o supune aprobérii consiliului de administratie al unitatii de
invétAmant si avizarii inspectoratului scolar judetean/al municipiului Bucuresti;

c) organizeaza si raspunde de aplicarea procedurii de preselectie si a procedurii de admitere;

d) verificd documentele prezentate de candidati §i calculul corect al mediei de admitere in invatidmantul
profesional;

e) sesizeazd Inspectoratului scolar judetean/al municipiului Bucuresti orice eroare constatatd in completarea
documentelor scolare pentru inscriere si corecteazd, acolo unde este posibil, aceste erori; corectarea mediei de
admitere in invatdméantul profesional calculate gresit se face de cdtre presedintele comisiei de admitere din
unitatea de Invatdmant care organizeazd invatdmaéant profesional, care semneaza gi aplica stampila unitatii;
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f) asiqurd prezenta permanent, pe perioada inscrierii a unor membri ai comisiei de admitere din unitatea de
invatimant care organizeazd invitiméant profesional, care sé ofere informatii si consiliere persoanelor care se
prezintd pentru inscriere;

g) transmite comisiei de admitere judetene/a municipiului Bucuresti pentru invdtdméantul profesional raportul
privind desfiasurarea admiterii la unitatea de Invatamént care organizeaza invdtdméant profesional.

Componenta Comisiei de admitere din scoald este avizatd de Consiliul de Administratie al Liceului Tehnologic
de Servidil 1 aprobala de 18] DN.
4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate compartimentele din Institutie.

Responsabilitati
Conducéatorul institutiei
- Aprobd procedura
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii

Consiliu de Administratie
- Asigurd implementarea si mentinerea prezentei proceduri;
- Monitorizeaza procedura

Comisia de admitere
- Aplica si mentin procedura

- Realizeazd activitatile descrise la termenele slabilite in prezenta procedurd

Responsabilitéti si termene in derularea activitatii:
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Formular de evidenta a modificarilor

Nr. Numarul Data Avizul
C rt editiei / editiei / | Componenta revizuita Descrierea modificarii conducatorului
i reviziei reviziei compartimentulul
L [Ediial 14.02.2018(X X
Conform Ordinul ME nr. 5439 /
26 09 20272 privind organizarca,
Calendar de admitere desfasurarea si calendarul
2 |Editia a II-a {08.02.2023|pentru anul scolar 2023- |admiterii in invatdmantul Favorabil
2024 profesional de stat si In

invatamaéantul dual pentru anul
scolar 2023-2024

Conform Ordinul ME nr.
6070/31.08.2024 privind
organizarea, desfasurarea si
calendarul admiterii in .
invatamantul profesional de stat si Favarsbil
in invatamantul dual pentru anul
scolar 2024-2025

Calendar de admitere
3 |Revizia I 20.02.2024 [pentru anul scolar 2024-
2025

Conform Ordinul ME nr.
7426/4.12.2024 privind
Calendar de admit organizarea, desfasurarea si
4 [ReviziaIl  [19.02.2025 [2026 antf sCofer 2025 | R ndarul admiterii in . Favorabil
invataméntul profesional de stat si
in invataméantul dual pentru anul
scolar 2025-2026

Formular de analiza a procedurii

i Nume si prenume
c rt Compartiment conducator Aviz Data Observatii Semnatura
compartiment
Lista de difuzare a procedurii
e Compartiment Nume si prenume ]?at.a <3 i i Data.mtraru M |Semnatura
ex. ? primirii | retragerii vigoare
1 Drégan Codruta-Roxana |19.02.2025 19.02.2025 @,
- o Buricea Florentina- 19.02.2025 19.02.2025
2 |Comisie Monitorizare s
Cristina
3 |Consiliu de Administratie Dragan Codruta-Roxana [19.02.2025 19.02.2025

Anexe

- Toate documentele si dovezile pe baza cédrora se realizeazd activitatea procedurata
Comisiei SCIM si in documentele echipei manageriale.

- Analiza si revizuirea procedurii se face anual, sau ori de cate ori apar modificari ale regl
cu caracter general si intern pe baza carora se desfasoara activitatea care face obiectul acestei

Nr. Numar de .
Crt Denumirea anexei Flaborator Aproba exemplare Arhivare

1 |Calendarul admiterii

Cuprins

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei 1

Formular de evidenta a modificarilor

Formularul de distribuire/difuzare

Scopul procedurii

Domeniul de aplicare

W IN N ==

Documente de referinta

Pagina 12/ 12



P

Definitii si abrevieri

Descrierea activitatii sau procesului 5

Responsabilitati 11

Formular de analizd a proceduril 12
13

Anexe
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Obser

Nr. Activitate Responsabilitate Termen vatii
crt
Avirarea in CA al 1. TS a componentei CAallTS 19 (7 2025
1 Comisiei de admitere in invitimantul profesional 2025
5 Transmiterea spre avizare cétre ISJ BN a Comisiei de Director 25.02.2025
admitere
Elaborarea/revizuirea procedurii de admitere si Director 28.02.2025
3 | transmitere spre avizare citre
ISI BN
Afisarea procedurilor avizate, a perioadelor de inscriere | Comisia de admitere 12.05.2025
4 |.sia ofertei educationale
5 Organizarea "Saptdménii meseriilor' Comisia metodicd 03.03.-
“Tehnologii” 15.05.2025
6 Inscrierea candidatilor pentru etapa I de admitere Comisia de admitere 3-11.07.2025
14-16.07.2025
Actualizarea afisarea listei
Orgaqlzarea caflc!fdatllor inscrisi si a mformatn]or 16.07.2025
probei privind desfasurarea probei
7 suplimentare suplimentare de admitere Comisia de admitere
de admitere Desfisurarea probei 17.07.2025
ora 9.00
Afisarea rezultatelor 18.07.2025
Depunerea contestatiilor la proba suplimentari de
admitere
Rezolvarea contestatiilor _ ] _ 18.07.2025
Afisarea rezultatelor la proba suplimentara de admitere .
. . .. y . intre orele 8-10
in urma rezolvirii contestatiilor, de catre unitatile de
8 invé‘gémﬁn‘s‘ care au organiza}t Comisia de admitere 18.07.2025
proba suplimentard de admitere , )
.. . N . intre orele 12-
Calcularea mediilor de admitere ale candidatilor si 14
transmiterea la Comisia de admitere judeteani a listei
candidatilor admisi si respinsi pe baza unei machete
transmisé de comisia judeteana de admitere
Validarea, de cétre comisia de admitere judefeand/a Comisia de admitere 21.07.2025
municipiului Bucuresti pentru invatamantul profesional de
stat, a listei candidatilor
declarati admisi in Invitiméntul profesional de stat
Afisarca listei candidatilor admisi ¢i respingi in ordinea
mediilor. Afisarea rezultatelor va f1 insotitd de preciziri
privind depunerea dosarelor de inscriere de cétre cadidatii
declarati admigi, respectiv ridicarea figelor de inscriere de
candidatii respinsi.
9 Afisarea precizdrii prin care candidafii admisi la clase cu

efective care in urma primei etape de admitere se afli sub
efectivui minim necesar constituirii formatiunilor de studii
sunt ingtiintafi cd dupd depunerea dosarelor de inscriere vor
fi Immatriculafi sub rezerva completdrii in urma etapei a
l-q de admitere a numdrului de locuri minim necesar
peniru constituirea formatiunilor de studii, iar in situatia in
care nici in efapa a Il-a nu se vor ocupa suficiente locuri
pentru constituirea efectivelor minime se poate decide
redistribuirea, prin comisia judefeandde admitere, a
candidatilor in limita locurilor disponibile la alte clase sau




unitdfi scolare in cadrul unei sedinge publice la care vor fi
invitafi sd participe .

Ridicarea fiselor de inscriere de catre candidatii Comisia de admitere 21 si
10 . respinsi sau care intentioneazi si se inscrie la liceu, sau 23.07.2025
In etapa a l1-a de admitere In inv.profesional
Depunerea dosarelor de inscriere Comisia de admitere | 22-29.07.2025
In cazul retragerii fiselor de inscriere sau
nedepunerii dosarelor de Inscriere de citre candidatii
11 | admisi, pe locurile eliberate de acestia pot fi admisi alfi
candidati, in ordinea rezultatelor obtinute la admiterea
organizatd in aceastd etapd, cu condifia incadrdrii in
termenul de depunere a dosarelor de inscriere
Afisarea listei candidatilor inmatriculati, a locurilor
rimase libere si transmiterea acestora la ISJBN. Comisia de admitere 28.07.2025
Rezolvarea cazurilor speciale de citre comisia de 30.07-
admitere judeteand/a municipiului Bucuresti 01.08.2025
Transmiterea de cétre comisia de admitere judeteani/a 01.08.2025
12 | municipiului Bucuresti la unititile de invatamant
profesional a situatiei rezolvirii cazurilor speciale
Afigarea de citre unitdtile de invatimant profesional a
listei candidatilor inmatriculati i a situatiei cu locurile 04.08.2025
rimase libere in Invitimantul profesional, dupa
depunerea dosarelor de inscriere in etapa I de admitere
si rezolvarea cazurilor speciale
13 Inscrierea candidatilor pentru etapa Il de admitere Comisi . 05-06.08.2025
omisia de admitere
Afisarea listei candidatilor inscrisi si a graficului
14 | desfasurarii probei suplimentare de admitere (dac este | Comisia de admitere 06.08.2025
cazul)
Aﬁs;.are.a informatiilor privind desfisurarea 06.08.2025
probei
Desfasurarea probei 08.08.2025
Afisarea rezultatelor 11.08.2025
Depunerea contestatiilor la proba 12.08.2025
suplimentara de admitere intre orele 8-10
) Rezolvarea contestatiilor [a proba
Organizarea . N .
. suplimentara de admitere
prob‘ei Afigarea rezultatelor la proba Comisia de admitere 12.08.2025
15 suplimentar . . N N
suplimentaré de admitere in urma intre orele 12-
¢ de' rezolvirii contestatiilor, de catre 14
admitere

unititile de Invatdmant care au
organizat

proba suplimentard de admitere
Calcularea de citre comisiile de
admitere din unitétile de invatdmdant a
mediilor finale de admitere, conform
precizirilor de calcul din
metodologia de admitere n
invatamantul profesional




I6

Admiterea candidatilor si transmiterea la Comisia de
admitere judeteana a lisiei candidatilor admisi si
respinsi

Comisia de admitere

12.08.2025

17

Validarea, de catre comisia de admitere judeteand/a
municipiului Bucuresti pentru fnvitimantul profesional
de stod, a listei candidatilor declarati adinisi fn
invatamantul profesional de stat.

Afisarea listei candidatilor admisi si respinsi

Comisia de admitere

14.08.2025

18

Depunerea dosarelor de inscriere

In cazul retragerii figelor de inscriere sau

nedepunerii dosarelor de inscriere de cdtre candidatii
admigi, pe locurile eliberate de acegtia pot fi admisi alfi
candidati, in ordinea rezultatelor obginute la admiterea
organizatd in aceastd etapd, cu condifia incadrdrii in
termenul de depunere a dosarelor de inscriere

Comisia de admitere

14 si
18.08.2025

19

Afisarea listei candidatilor Inmatriculati si a locurilor
ramase libere si transmitere acestora la ISJBN

Comisia de admitere

18.08.2025

20

Afisarea de ciitre unitiitile de Tnvafamant profesional a
candidatilor inmatriculati gi a situatiei cu locurile
rimase libere in invatdmantu] profesional, dupa
depunerea dosarelor de inscriere, rezolvarea cazurilor
speciale, repartizdrile si redistribuirile realizate prin
comisia de admitere judeteani/a municipiului Bucuresti

18.08.2025




